INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

/ Guatemnala, 31 de marzo de 2022 / 1

Arquitecta Jenny lvette Barrios Vital de Rodriguez
Directora General del Patrimonio Cultural y Natural
Ministerio de Cuftura y Deportes

Su Despacho

Estimada sefiora Directora General:

Tengo el agrado de dirigirme a usted, para presentarle mi informe MENSLy{de actividades siendo el siguiente:

Nombre completo del Contratista: Elsa Bemnarda Orozco Fuentes Cut: 2298 - 15499 - 1202

Ntmero de contrato: DGPCYN-029-158-2022 Acuerdo Ministerial: _ 12-2022

Servicios (Técnicos o Profesionales): PROFESIONALES /- Nit del Contratista: 2648252-5

Niimero de Factura: DTE: 3894157593 # Serie: 231D21C8 -~ .

Honoraries Mensuales: Q.6,000.00 s Periodo del Informe: marzo2022 -~ -
Monto Total del Contrato Q.17,612.90 P Plazo del Contrato: _03/01/2022-31/03/2022 .~

Unidad Administrativa donde presta /
fos servicios: Archivo General de Centro América

Objetivos del Contrato: La PROFESIONAL se compromete a prestar sus servicios Profesionales para el Archivo General de

Centro América, de la Direccién General del Patrimonio Cultural y Natural del Ministerio de Culiura v
Deportes de este Ministerio, con dedicacién y diligencia y con arreglo a las prescripciones de la ciencia de
la cual es profesional, en la prestacion de Servicios Profesionales que se describen a continuacién, sin ser
estas limitativas, sino enunciativas. (segdn Clausula de contrato: Tercera).

Desarrollo Ordenado de Actividades:

a) Asesoré en la coordinacién de las labores técnico-administrativas que se desarrollan en el Archivo General de Centro América.

b) Asesoraré en la elaboracién de informes solicitados por las autoridades del Viceministerio del Patrimonio Cultural y Netural.

¢)  Asesoraré en la correcta revisién de informes y documentos que se elaboran en el Archivo General de Centro América.

d) Brindé asesoria en la sistematizacién del servicio del material de consulta de Archivo General de Centro América.

e) Brindé asesoria sobre métodos, instrumentos y mecanismos a utilizar en el archive General de Centro América

f)  Asesoré en las actividades programadas dentro y fuera de las instalaciones de la Direccién General del Patrimenio Cultural y Natural,
asi como apersonarse y dar seguimiento a procesos administrativos relacionados con la informacién que se genera en el Archivo General
de Centro América

g)
Asesoré en otros asuntos o actividades asignados por la Direccién General del Patrimonio Cultural vy Natural
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Nombre Completo del Contratista

los Servigios
era)

Firma v sello de la Autoridad que Eval
(segtn Clausula de contrato: Décima Pri

. Zamord

P
OTTETOLNT

U/@MZ{//%
A

Lic. Haroldo B
Jefe a.l. B
Archivo General de Centro America



INFORME DE RESULTADOS DE ACTIVIDADES
Gueatemala, 31 de marzo 20227

Arquitecta Jenny lvetie Barrios Vital de Rodriguez
Directora General del Patrimonio Cultural y Natural
Ministerio de Cultura y Deportes

Su despacho

Estimada sefiora Directora General: /

/

Tengo el agrado de dirigirme a usted, para presentarle mi informe RESULTADOS de actividades siendo el siguiente:

Nombre completo del Contratista: Elsa Bernarda Orozco Fuentes - CUI: 2298 15499 1202

Ndmero de contrato: DGPCYN-029-158-2022 e Acuerdo Ministerial: 12-2022 A

Servicios (Técnicos o Profesionales): PROFESIONALES e Nit del Contratista: 2648252-5

Ndmero de Factura: : 3894167593 pd Serie: 231D21C9

Honorarios Mensuales: Q. 6,000.00 / Pericdo del Infforme:  marzo 2022 P

Monto Total del Contrato Q. 17,612.90 Plazo del Contrato: 03/01/2022-31/03/2022 -

Unidad Administrativa donde presta

los servicios: Archivo General de Centro América

Objetivos del Contrato: “La PROFESIONAL" se compromete a prestar sus servicios Profesionales para el Archivo General Centro Ameérica, de la
Direccién General del Patrimonio Cultural v Natural del Ministerio de Cultura y Deportes de este Ministerio, con /

dedicacién y diligencia y con arreglo a las prescripciones de la ciencia de la cual es profesional, en la prestacion de
Servicios Profesionales que se describen a continuacidn, sin ser estas limitatives, sine enunciativas. (segln Clausula de
contrato: Tercera).

Desarrollo Ordenado de los Resultados Obtenidos:

Vs

Asesoré en la elaboracion del PAC, PAF y documentos financieros, Manual de Normas y procedimientos, manual de Fondos Privativos.
Asesoré en la elaboracién de informes solicitados por la Delegacién de Planificacién: matriz de usuarios, informe sociolingtiistico, memoria
mensual, teméticos, informes mensuales para la Unidad de Acceso a la Informacidn Pdblice.

a)

b)

Asesoré en la elaboracién del informe anual para la Unidad de Informacién Publica del Archivo Genral de Centro América correspondiente al

9 afio 2021,

d) Brindé asesoria en los procesos a utilizados para la atencién de los usuarios que visitan el Archivo General de Cento América y FDaAHPN

yd
e) Brindé asesoria sobre métodos qué se utilizaron en la elaboracién de informes, documentos, y procesos técnico administrativos del AGCA. e

f) Asesoré en la identificacion de las necesidades del personal del FDaAHPN, personal del AGCA y brindarles los insumos necesario para el
correcto desarrollo de sus actividades.
Asesoré en la elaboracién de certificaciones de expedientes del fondo de tierra, cuadros de estudio, certificaciones

a)
de nacimiento, diarios, Acuerdos Gubemativos, Acuerdos Ministeriales, negativas de estudio, defuncién, nacimiento.
/
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INFORME F]NAL/DE ACTIVIDADES

Guatemala, 31 de marzo 2022_—

Arquitecta Jenny lvette Barrios Vital de Rodriguez
Directora General del Patrimonio Cultural y Natural
Ministerio de Cultura y Deportes

Su despacho

Estimada seriora Directora General: /»"

Tengo el agrado de dirigirme a usted, para presentarle mi informe FINAL de actividades siendo el siguiente:

7

Nombre completo del Contratista: Elsa Bernarda Orozco Fuentes” CUl: 2298 15499 1202 ~

Ndmero de contrato: DGPCYN-029-158-2022 -~ Acuerdo Ministerial: 12-2022 -~

Servicios (Técnicos o Profesionales): PROFESIONALES < Nit del Contratista: 2648252-5 i

Nimero de Factura: DTE 3894167593 . Serie: 231D21Co P

Honorarios Mensuales: Q. 6,000.00 ; Periodo del Informe: marzo 2022 <

Monto Total del Contrato Q. 17,612.90 Plazo del Contrato: os/ot/2022-31/03/2022.”

Unidad Administrativa donde presta /"

los servicios: Archivo General de Centro América

Objetivos del Contrato: "La PROFESIONAL" se compromete a prestar sus servicios Profesionales para el Archivo /
General de Centro América, de la Direccién General del Patrimonio Cultural y Natural del/

Ministerio de Cultura y Deportes de este Ministerio, con dedicacién y diligencia y con arreglo a
las prescripciones de la ciencia de la cual es profesional, en la prestacién de Servicios
Profesionales que se describen a continuacién, sin ser estas limitativas, sino enunciativas. (segdn
Clausula de contrato: Tercera).

Desarrollo Ordenado de las Actividades Realizadas durante el Periodo Comprendido: /

o) Asesorar en la elaboracién de informes solicitados por las autoridades del Viceministerio del Patrimonio Cultural y Natural.

b) Asesorar en la correcta revisién de informes y documentos que se elaboran en el Archivo General de Centro Ameérica.
¢ Brindar asesoria en la sistematizacién del servicio del material de consulta de Archivo General de Centro Ameérica.
d) Brindar asesoria sobre métodos, instrumentos y mecanismos a utilizar en el archivo General de Centro América.
e) Asesorar en otros asuntos o actividades asignados por la Direccién General del Patrimonio Cultural y Natural.
f)  Asesorar en la elaboracién de informes, documentos financieros y correspondencia que se genera en el
Archivo General de Centro América.

Licenciada Elsa Bernarda Orozco Fuentes o Niado Haroldo B&anerges Zamora/

Nombre Completo del Contratista Nombre de los Servicios

Firma y sello de la Autoridad que Evqluales Servicio
(segtn Clausula de contrato: Décima Primera)

[ic. Haroldo B. Zamora

Jefe a.i. N
Archivo General de Centro America




